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飞行签派员执照管理程序 

1. 目的 

为规范飞行签派员执照管理，正确执行飞行签派员执照

的行政许可批准程序，推动执照管理计算机网络系统（以下

简称执照管理系统）应用，特发此通告。  

2. 适用范围 

本通告适用于局方飞行签派员执照管理部门按照

CCAR65 部受理飞行签派员执照的申请、资格审查、上报审批、

批准颁发等行政审批行为，还适用于飞行签派员执照计算机

网络管理。 

3. 依据 

    《民用航空飞行签派员执照管理规则》（CCAR-65R1）  

4. 背景 

随着我国航空运输的发展，飞行签派员数量逐年增加，

人员流动日趋频繁，各地区管理局在执照申请人资格的确

定、考试程序和标准以及执照管理方面出现了一些新的情

况，因此，本咨询通告对 CCAR-65R1 部中有关条款予以明确，
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以便加强对飞行签派员执照的管理。 

5. 执照申请人信息 

5.1 按照 CCAR-65R1 部规定，申请人在申请飞行签派员

执照时应当提交下列材料： 

（1）填写《飞行签派员执照申请和审查表》，一式两份。

其中，第 8项内容为执照申请人的可用通信地址。尚未确定

工作单位的执照申请人无需填写第 10 项和第 16 项内容。 

（2）三张近期正面免冠彩色证件照片及其电子版。照

片规格为：两寸标准、白底。电子版规格为：JPG 或 JPEG 格

式，文件大小不超过 900KB，长宽比例约 3:2。 

（3）身份证复印件。 

（4）大专（含）以上学历证明。 

（5）经局方批准的飞行签派训练机构颁发的飞行签派

员课程训练毕业或结业证明，该证明必须表明申请人已完成

的训练能够满足 CCAR65 部规定的科目和学时要求。 

（6）体检合格证明。申请人应当按照 CCAR67 部规定的

体检标准体检，并取得Ⅲb体检合格证。 

（7）其它局方认为必需的材料。 

（8）上述（3）至（6）款证明文件提供的形式应采取
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纸质复印件和以 PDF 格式的电子文档两种形式，其中电子文

档应为相关材料原件的扫描件。 

5.2 地区管理局执照管理部门在上报执照申请人资料前

必须确认所填信息完整、准确，并包含审查部门的审核意见。 

6. 执照申请人资料提交程序 

6.1 地区管理局应当根据 CCAR-65R1 部规定的程序受理

执照申请人所提交的资料和资格证明，经审查合格的执照申

请人资料，在按照行文程序上报的同时通过执照管理系统向

民航局飞行标准司飞行签派员执照审批部门上传执照审批

申请文件。 

6.2 执照申请人的申请材料由其所在单位指定专人负责

提交。在向所在地区管理局航务管理职能部门提交纸质申请

材料的同时，应使用执照管理系统提交申请人的资料、资格

证明等电子版申请材料。 

6.3 尚未确定工作单位的执照申请人可将申请材料递交

给所在地区管理局航务管理职能部门或经授权的单位，由其

执照管理人员负责或在执照管理人员的指导下将资料录入

系统。 
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7. 执照考试 

7.1 飞行签派员执照在每年 4月和 9月各考试一次。地

区管理局应当安排本地区飞行签派员执照申请人在指定的

考试中心集中进行执照考试。 

7.2 飞行签派员执照考试分为理论考试和实践考试。理

论考试采用计算机考试，试题内容应当涵盖 CCAR65 部附件 A

的全部内容，试题数量为 100 道，考试成绩评定采用百分制，

80 分及格，考试时间 1个小时。实践考试内容应根据《飞行

签派员实践考试标准》确定，考试员通过面对面问答的方式

对申请人进行考察，全面评估申请人所掌握的运行控制技

能。考试时间不少于 2小时，考试成绩评定采用百分制，80

分及格。 

8. 新执照的换发 

各地区管理局可以根据本地区执照管理情况，逐步完成

对现有执照的换发。2006 年 12 月 31 日前颁发的执照在更换

新执照前一直有效。 

9. 执照持有人工作单位变更 

飞行签派员执照持有人工作单位发生变更，应及时书面
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上报地区管理局航务管理职能部门，并按程序办理相应执照

迁转事宜。 

9.1 执照持有人跨地区迁转。执照持有人工作单位发生

变更，且原单位与拟前往单位属于不同地区管理局管辖时，

适用以下工作程序。 

（1）执照持有人（或尚未确定工作单位的执照持有人）

通过拟前往单位以书面形式向其原属地区管理局提交执照

迁转申请以及相关证明材料。证明材料应至少包括执照、体

检合格证明、身份证明、原工作单位证明文件的复印件等。 

（2）地区管理局对执照迁转申请进行审核，经核实后

应按照属地管理原则，以书面形式向相应地区管理局移交执

照管理权限及签派员技术档案，并通过执照管理系统录入相

关人员调离情况。 

（3）执照迁入地区管理局收到来自其他地区管理局发

出的执照管理移交函件后，应建立相应飞行签派员技术档

案，书面通知执照持有人及相应监管办，并通过执照管理系

统确认完成交接。 

9.2 执照持有人在同一地区内迁转。执照持有人工作单

位发生变更，拟前往工作单位与原单位属同一地区管理局管

辖范围,执照持有人办理执照迁转时应按照 9.1（1）条提交

有关材料。 

9.3 借用飞行签派员。借用其他航空承运人的飞行签派
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员从事运行控制工作时，双方应当签订借用飞行签派员签订

协议，明确借用飞行签派员使用和按照航空规章要求的训练

责任等，并报相关地区管理局备案。 

10. 执照信息维护  

10.1 经过授权的航空企事业单位执照管理人员根据飞

行签派员执照管理系统的信息维护要求，录入本单位飞行签

派员执照的基本资料，并及时维护执照持有人的信息。 

10.2 地区管理局按照负责对本地区各单位飞行签派员

执照信息进行监督与管理，指导本地区各单位执照管理人员

正确使用执照管理系统，确认其录入的执照持有人资料符合

CCAR-65R1 附件 B规定的必需信息。 

10.3 飞行签派员执照管理系统中的用户账号由民航局

飞行标准职能部门统一管理。用户账号超过 30 天未登陆，

系统将自动失效，持有账号的执照管理人员需与民航局飞行

标准职能部门联系，重新验证激活用户账号。 
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